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1 Maniement général du G.R.A.F. (Générateur de Rapports 
d'Analyse Financière) 

 

1.1 Bases du fonctionnement 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F. > générateur de rapports d’ 

 

Utilité : cet utilitaire vous permet de créer de toute pièce vos rapports d’analyse 

personnalisés, de les sauver pour les réemployer plus tard. Le système fonctionne à 

l’aide de composants que vous choisissez en fonction de vos besoins. La structure des 

rapports est exportable en XML et peut être partagée entre les provinces. Ainsi un type 

de rapport conçu dans une province peut être réemployé dans une autre dans une 

dynamique collaborative. 

 

 

Présentation Générale : le Générateur de Rapports d’Analyse Financière sera 

communément appelé G.R.A.F.  

 

Vous pouvez soit utiliser des rapports qui ont été créés par la cellule eComptes de la 

DGO5, soit créer vos propres rapports. 
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Voici une vue d’ensemble de la fenêtre principale : 
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1.2 Ouvrir un rapport 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F. 

 

Utilité : ouvrir un rapport que vous avez composé et sauvé précédemment ou créer un 

rapport depuis un modèle proposé par la DGO5. 

 

 

Ouvrir un rapport sauvegardé dans la base de données : 

 

1. Dans la fenêtre principale du générateur de rapport cliquez sur le bouton 

 

 
 

 

2. La fenêtre suivante s’ouvre, sélectionnez le rapport souhaité et cliquez sur le bouton 
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Créer un rapport depuis un modèle proposé par la DGO5 : 

 

1. Dans la fenêtre principale du générateur de rapport cliquez sur le bouton  

 

 
2. Dans la fenêtre « Ouvrir un rapport » activer l’onglet « Modèle de rapports eComptes 

(DGO5) » 

 

 
 

Si la DGO5 a publié de nouveaux modèles depuis votre dernière utilisation des modèles 

de rapport, le message suivant apparait (*) 

 

 
 
 
 
 
(*) A condition que les web services vers la DGO5 soient fonctionnels sur votre 

ordinateur. 

Pour vérifier ce point reportez-vous à l’aide en ligne Configuration / Test communication 

DGO5aide-pdf  

 
  

http://ecomptes.wallonie.be/ecomptes_web/FR/aide-pdf.php?logiciel=D2FE3446-31BC-4444-85B0-5F8D334528CA&id=0897F399-8411-4775-B503-F433165A4012
http://ecomptes.wallonie.be/ecomptes_web/FR/aide-pdf.php?logiciel=D2FE3446-31BC-4444-85B0-5F8D334528CA&id=0897F399-8411-4775-B503-F433165A4012
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Cliquez sur le bouton « Ok » et ensuite sur pour 

télécharger et mettre à jour la liste des modèles proposés. 

 

 
 

Une fois cette mise à jour effectuée, choisissez un rapport dans la liste et cliquez sur le 

bouton  
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1.3 Sélectionner un composant 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F. 

 

Utilité : ajouter des composants dans un rapport. 

 

Visualisation : 
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Mode d’emploi : comment ajouter un composant dans votre rapport : 

1. Dans la fenêtre « Générateur de Rapport », cliquez sur le bouton pour ouvrir la 

fenêtre « Sélectionner un composant ». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

2. Si la liste des composants est vide ou si des composants sont manquants (par exemple suite à 

une mise à jour) Cliquer sur le bouton  

 

  

1. Sélectionner un composant dans 

cette liste. La description de celui-ci 
s’affiche dans la case ci-dessous. 
 
Vous pouvez également consulter 

l’aide en ligne via le bouton  

Description du composant sélectionné 

2. Cliquer sur le bouton « OK » ou 
faites un double click souris sur le 
composant pour valider votre 
choix. 
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1.4 Sauvegarde d’un rapport 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F. > Sauver 

 

Utilité : sauvegarder un rapport dans la base de données et le rendre disponible à tous 

les utilisateurs. 

 

Visualisation : 

 

 
 

Cette méthode d’enregistrement est disponible depuis le patch 101  
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Mode d’emploi : 

 

 
 
 
 
 

 
  

Cliquez sur le bouton « Sauver » ou « Sauvez sous » 

Si vous ne l’avez pas fait lors de la création du rapport, complétez ce champ 
description, cela vous facilitera la recherche  

Classez votre rapport dans une catégorie en cochant la case 
adéquate dans la colonne « Sélection », cela vous permettra 
de le retrouver plus facilement. 
 

Cliquez sur le bouton « Sauver » 
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Comment créer une catégorie : 

 

Faite un clic droit de la souris sur la catégorie en dessous de laquelle vous voulez créer 

une sous-catégorie. Et cliquer sur le menu « Ajouter une sous-catégorie » 

 

 
 

 

 

 

 

 

Cliquer sur le menu « Ajouter une sous-catégorie » 

 

 
 

 

 
 

  

Sélectionner une ligne de la table en cliquant dans la colonne « Nom » celle ligne 
devient bleue. Dans cet exemple, la catégorie « Tous » est donc sélectionnée. 
Pour créer une sous-catégorie à celle-ci, laisser la souris positionnée au-dessus de 

cette ligne et faite un clic droit avec la souris  
 
.  

Encoder le nom de la nouvelle catégorie 
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2 Comparateur à la carte 
 

2.1 Permet de choisir les données de chaque colonne. 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F. 

 

Utilité : permet de comparer une sélection d’articles à 3 moments différents et de 

calculer l’écart de l’évolution. 

Avec ce composant, c’est vous qui choisissez les données que vous voulez injecter dans 

les colonnes, pour une sélection d’articles de votre choix. 

 

Visualisation : 

 

 
 

Mode d’emploi : 

 

1. Encoder votre  sélection d’article via les onglets « Articles » et « Type » 
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2. Comment faut-il calculer l’écart ? 

 

3. Faut-il tenir compte des M.B. en cours ou pas ?  

 
 

4. Déterminer les montants à afficher et à comparer.  Trois montants peuvent être 

sélectionnés. 
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3 Composant préparation du budget pour le conseil  
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : aide à la préparation du budget ou d’une M.B. 

 

 

Selection des articles : 

 

 
 

Sélectionner l’option « En élaboration ou validé conseil » pour  ne sélectionner que les 

articles en attente de validation par le conseil ou dont on attend la validation par la 

tutelle. 

 

Le résultat de la recherche se présente comme suit : 
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4 Composant situation des crédits par groupe fonctionnel 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet de réaliser une situation des crédits par groupe fonctionnel de l’ensemble 

du budget ou d’une fonction particulière. 

 

 

 

 

Mode d’emploi : les différents onglets vous permettent de faire votre recherche d’articles 

budgétaires. 

Dans l’onglet « Montants », il est possible de choisir d’afficher le pourcentage et le 

montant de l’écart ou du réalisé. 
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5 Composant article 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  sous menu 

 

Utilité : ce composant permet de rechercher et d’afficher un groupe d’articles et les 

montants y afférents. 

Par exemple : tous les articles de la fonction 421 en « fonctionnement ». 

 

 

Visualisation : 

 

Après avoir ajouté le composant en cliquant sur le bouton +  

La fenêtre suivante apparaît sur la gauche. 

 

Il faut alors y entrer vos critères de recherche et d’affichage de données en 

complétant les onglets "Articles", "Type"  et "Montants" 

 

 

 
 

Vous pouvez ensuite insérer un autre composant, ou le dupliquer pour le 

compléter d’une autre recherche d’un groupe d’article dans votre rapport. 

 

  

Cliquez ici pour lancer la recherche 

Encodez  ici les critères de recherche 
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5.1 Composant groupement d’articles 
 

5.1.1 Créez et mémorisez vos sélections d’articles par thématique de 
service. 

 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Composant groupement d’articles. 

 

Utilité : permet de sélectionner un ou plusieurs groupements d’articles pour en calculer 

les totaux ainsi que le coût net de l’ensemble des groupes sélectionnés. 

Exemple : groupement des articles relatif à un service communal, un bâtiment, un 

projet, un échevina,… 

 

Visualisation : 

 

 
 

 

Mode d’emploi : indiquer l’exercice et sélectionner les groupements d’articles via le 

bouton « Ajouter » dans l’onglet « Articles ». 

 

 
 

 

Dans l’onglet « Type » choisissez la période et cocher la case « Afficher le détail » si vous 

désirez afficher l’ensemble des articles repris dans chaque groupe. Si cette case n’est pas 

cochée, seuls les totaux par service Ordinaire ou Extraordinaire en recette ou en dépense 

seront affichés. 

 

 
 

 



      Cellule eComptes – Syllabus de formation 2018 (module 2)    20 

 

Dans l’onglet « Montant » indiquer si la sélection doit tenir compte des budgets et M.B. 

en cours ou pas. 

 

 
 

Pour créer un groupement d’articles, ouvrez la fenêtre « Gestion des groupements 

d’articles » via ce menu. 

 

 
 

L’aide de cette fenêtre disponible ici : Gestion des groupements d'articles 

 

  

http://ecomptes.wallonie.be/ecomptes_web/FR/aide-pdf.php?logiciel=D2FE3446-31BC-4444-85B0-5F8D334528CA&id=1D1CEFB9-AAAA-46D0-AB34-F8CC2ABD8204
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5.2 Composant articles les plus ou moins important. 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet d’afficher les articles les plus importants de tout le budget ou pour une 

catégorie donnée. 

 

Limiter à : réduit le « hit parade » au nombre de données que vous y indiquez. 

 

Type : permet d’afficher les plus grands ou les plus petits. 

 

 

 

 

Visualisation : 

 
 

Exemples : 

- Afficher les principales dépenses de transfert. 

- Les principales taxes. 

- Les postes les plus importants d’une fonction budgétaire. 

 

  

Limite le nombre de données. Dans ce cas, 
les 10 plus grands sont affichés 
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6 Composant Balance Générale 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet d’importer dans un rapport les soldes d’un ou de plusieurs comptes 

généraux. 

 

 

Visualisation : 
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7 Composant Camembert 
 

7.1 Composant camembert groupe éco 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet de réaliser une répartition par groupe économique de l’ensemble du 

budget ou d’une fonction particulière. 

 

 

 

Outre les écrans de recherche (Articles – montants - Subdivisions) vous permettant de 

cibler le groupe de données dont vous souhaitez analyser la répartition économique, pour 

composer les éléments de votre « camembert » , utilisez l’écran « Subdivision ». 

 

Choississez dans la liste déroulante (1) le groupe éco de chaque « part de camenbert » 

Par défaut, (2) la rubrique « autre » totalise ce qui reste au-delà de votre sélection. 

 

Pour afficher les chiffres cliquez sur l’icône « rafraîchir » (3) 

 

 
 

 

Vous obtiendrez ainsi une répartition par groupe économique : 

 

1 

2 

3 
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      Cellule eComptes – Syllabus de formation 2018 (module 2)    25 

7.2 Composant camembert fonctionnel 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet de réaliser une analyse de répartition des principaux éléments du budget 

par fonction ou une ventilation fonctionnelle au sein d’une nature fonctionnelle. 

 

 

Visualisation : outre les écrans de recherche ( Recherche – Recherche 2 ) vous 

permettant de cibler le groupe de données dont vous souhaitez analyser la répartition 

fonctionnelle, pour composer les éléments de votre « camembert » , utilisez l’écran 

« Subdivision » 

Choississez dans la liste déroulante (1) le groupe fonctionnel de chaque « part de 

camenbert » 

Par défaut, (2) la rubrique « autre » totalise ce qui reste au-delà de votre sélection. 

Pour afficher les chiffres cliquez sur l’icône « rafraîchir » (3) 

 

 
 

A l’impression, vous obtiendrez ce type de résultat : 

(via le bouton « imprimer ») 

 

 

1 

3 

2 
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8 Composant « commentaire » 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : permet d’introduire des commentaires explicatifs entre deux chapitres, créer une 

page d’introduction ou de conclusion. 
 

 

Visualisation : 
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9 Composant Evolution Budgétaire Mensuelle 
 

9.1  Composant Evolution Budgétaire Mensuelle non cumulé. 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Sélectionner un composant 

 

Utilité : affiche l'évolution budgétaire d’un article ou d’une sélection d’articles par mois 

pour 3 années. 

 

Exemple ci-dessous : suivi des taxes (fonction 040) 

 

Ce composant d’analyse est décliné en deux versions : 

Une cumulée (cumul mois après mois), l’autre donnée mois par mois (non cumulé). 

 

 

Exemple : 

 

 
 

Autre exemple de possibilité : suivre l’évolution des dépenses de fonctionnement pendant 

3 ans, mois par mois, etc.… 

 

L’onglet « recherche (2) » permet quant à lui de cibler le type de données souhaité. 
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9.2  Composant Evolution Budgétaire Mensuelle cumulé 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Sélectionner un composant 

 

Utilité : affiche l'évolution budgétaire d’un article ou d’une sélection d’articles par mois 

pour 3 années – avec calcul cumulé. 

 

Exemple ci-dessous : suivi des taxes (fonction 040) 

Ce composant d’analyse est décliné en deux versions : 

Une cumulée (cumul mois après mois), l’autre donnée mois par mois (non cumulé). 

 

Exemple : 

 

 
 

 

L’onglet « recherche (2) » permet quant à lui de cibler le type de données souhaité. 
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10 Composant Historique 
 

10.1  Composant Historique articles 5 ans 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  composant Historique article 5 ans 

 

Utilité : permet de sélectionner un article ou un groupe d’article en vue d’en afficher 

l’évolution sur une période de 5 ans. 

 

Mode d’emploi : introduire via les onglets de recherche le ou les articles désirés. 

 

Par exemple : fonction « 040 » groupe eco. 1 commence par « 37 » pour cibler les taxes 

additionnelles. 

 

 

Visualisation : 
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10.2  Composant historique articles totalisés par groupe éco 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  sous menu 

 

Utilité : sortir l’historique totalisé par groupe économique d’une sélection (par exemple 

une fonction). 

 

 

Mode d’emploi : introduire dans les onglets de recherche les critères souhaités pour 

obtenir une évolution qui sera totalisée par groupe économique. (70 personnel, 71 

fonctionnement, 7X dette etc...) 

 

Visualisation :  

 

 
 

 

Permet de sortir l’historique totalisé par groupe économique d’une sélection (par 

exemple : évolution des dépenses de la fonction « voirie »). 
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10.3  Composant historique des crédits budgétaires 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : retrouver l’historique des mouvements d’un article budgétaire. 

 

 

Effectuer votre recherche : 

 

 
 

Résultat de la recherche : en gris : la description de l’article et sa situation actuelle. 

L’historique des mouvements ainsi que les dates d’approbation du conseil et de la tutelle 

se trouve juste en-dessous. 
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10.4  Composant historique articles totalisés par fonction 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  composant historique articles par groupe 

fonctionnel 

 

Utilité : sortir l’historique totalisé par groupe fonctionnel d’une sélection (par exemple 

l’évolution des dépenses de fonctionnement totalisée par fonction). 

 

 

Mode d’emploi : Introduire dans les onglets de recherche les critères souhaités pour 

obtenir une évolution qui sera totalisée par groupe fonctionnel du budget. 

 

 

Visualisation : 

 

 
 

 
Permet de sortir l’historique totalisé par fonction d’une sélection  

(Par exemple évolution des dépenses de fonctionnement ou de personnel totalisée par 

fonction) 
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10.5  Composant historique empilé par groupe éco 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  composant 

 

Utilité : sortir l’histogramme historique empilé par groupe économique d’une sélection 

(par exemple une fonction). 

 

 
 

Permet de sortir l’historique « empilé » par groupe économique d’une sélection  

(Par exemple évolution des dépenses du groupe fonctionnel « voirie » 499) 

 

Mode d’emploi : introduire dans les onglets de recherche les critères souhaités pour 

obtenir une évolution qui sera totalisée par groupe économique encodés dans l’onglet 

subdivisions. (70 personnel, 71 fonctionnement, 7X dette, ..) 
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10.6  Composant historique recette – dépenses – coûts nets. 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  composant historique recette dépenses 

coûts nets. 

 

Utilité : permet de calculer le coût net d’une sélection d’articles en dépenses et en 

recettes. 

Par exemple pour cibler le coût d’un service. 

 

 

Visualisation : 

 

 
 
 
Mode d’emploi : introduire les éléments souhaités en recette et en dépense dans les 

onglets de recherche 

Il est possible de cibler les éléments de manière précise via : 

1 : onglet « articles » 

2 : ajouter 

3 : ouvre une fenêtre permettant de cibler les articles que l’on souhaite (en les cochant) 

voir apparaître dans son analyse de coût net. 
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1 
 

2 
 

3 
 



      Cellule eComptes – Syllabus de formation 2018 (module 2)    37 

11 Composant Ratios 
 

11.1  Composant ratios articles budgétaires 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Composant ratios articles budgétaires. 

 

Utilité : permet de créer des ratios mobilisant des articles budgétaires ou groupes 

d’articles budgétaires en déterminant soi-même la formule à appliquer sur les éléments 

au numérateur/dénominateur. 

 

Explication : 

1 : cliquer sur le bouton « détailler la formule » 

2 : introduire les éléments qui vont composer le ratio ligne par ligne dans l’écran 

d’encodage « formule »  

 

 
 

  

1 

2 
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3 : Bouton ouvrant une fenêtre de visualisation du contenu de votre sélection : 

 

 
 

Lorsque c’est fait, composer la formule au moyen de la calculatrice (4) : 

 

 
 

3 

4 
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En cliquant sur les éléments (A... B…) et les opérateurs (+ - * /   ..) composez votre 

formule. 

 

Puis valider via le bouton OK. 

 

Puis « Valider de l’écran « Formule »  

 

Pour voir le résultat à l’impression de votre rapport, cliquer sur « imprimer » en haut de 

l’écran du Générateur de rapport. 
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11.2  Composant Historique Ratios Articles budgétaires 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Historique Ratios Articles budgétaires. 

 

Utilité : permet de créer un historique de ratios mobilisant des articles budgétaires ou 

groupes d’articles budgétaires en déterminant soi-même la formule à appliquer sur les 

éléments au numérateur/dénominateur. 

 

Explication : 

 

1 : Entrez l’exercice de début et de fin de l’historique. 

2 : cliquer sur le bouton « détailler la formule » 

3 : introduire les éléments qui vont composer le ratio ligne par ligne dans l’écran 

d’encodage « formule »  

 

 
 
4 : Bouton ouvrant une fenêtre de visualisation du contenu de votre sélection : 
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Lorsque c’est fait, composer la formule au moyen de la calculatrice (4) : 

 

 
 

 
 

En cliquant sur les éléments (A... B   …) et les opérateurs (+ - * /   ..) composez votre 

formule 

Puis valider via le bouton OK. 

Puis « Valider de l’écran « Formule »  

Pour voir le résultat à l’impression de votre rapport cliquer sur « imprimer » en haut de 

l’écran du Générateur de rapport. 

 

Mode d’emploi : 
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11.3  Composant ratio balance générale 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Composant ratio balance générale 

 

Utilité : permet de créer des ratios mobilisant des comptes généraux ou groupes 

bilantaire (ou des comptes généraux) en déterminant soi-même la formule à appliquer 

sur les éléments au numérateur/dénominateur. 

 

Explication : 

1 : cliquer sur le bouton « détailler la formule ». 

2 : introduire les éléments qui vont composer le ratio ligne par ligne dans l’écran 

d’encodage « formule ». 

3 : Bouton ouvrant une fenêtre de sélection des éléments bilantaires (sous la forme 

d’une arborescence de dossiers – que l’on peut détailler en cliquant dessus). 

 

 
 

 

Lorsque c’est fait, composer la formule au moyen de la calculatrice (4) : 

1 

2 

3 

4 
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En cliquant sur les éléments (A... B   …) et les opérateurs (+ - * /   ..) composez votre 

formule 

 

Puis valider via le bouton OK. 

 

Puis « Valider de l’écran « Formule » 

 

Pour voir le résultat à l’impression de votre rapport cliquer sur « imprimer » en haut de 

l’écran du Générateur de rapport. 

 

  



      Cellule eComptes – Syllabus de formation 2018 (module 2)    44 

12  Composant projection pluri-annuelle 
 

 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  Composant projection pluriannuel 

 

Utilité : permet d’effectuer une projection d’un élément ou groupe d’éléments du budget 

(par exemple sur le code éco des cotisations patronales) avec un taux linéaire ou 

spécifique à chaque année de projection. 

 

Mode d’emploi : introduire la sélection budgétaire désirée et ensuite les pourcentages 

d’évolution, soit un pourcentage linéaire, soit un pourcentage spécifique à chaque année 

de la projection  

 

Visualisation : 
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13  Suivi des droits 
 

13.1  Suivi des droits et perceptions par article 
 
Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : depuis un article, affiche le suivi des droits et perceptions qui y sont liés. 

 

Visualisation : encoder les critères de recherche et cocher l’option « Afficher le détail » si 

vous désirez afficher chaque perceptions, droits, non valeurs ou irrécouvrables. 

 

 
 

 

Résultat obtenu avec détails : 

 

 

 
 
 

  

Total Droits Nets moins les Perceptions 
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Résultat sans détails : 
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13.2  Suivi des droits et perceptions par compte particulier 
 

Accessible dans le menu : Analyse G.R.A.F.  choix du composant (bouton +) dans le 

G.R.A.F. 

 

Utilité : depuis un compte particulier, affiche le suivi des droits et perceptions qui y sont 

liés totalisés par exercice et par article. 

 

Visualisation : encoder les critères de recherche et cocher l’option « Afficher le détail » si 

vous désirez afficher chaque perceptions, droits, non valeurs ou irrécouvrables. 

 

 
 

 

Résultat obtenu sans détails : 

 

 

 
 

 

Pour ce compte particulier, il affiche le montant des droits nets et perceptions par 

exercice et par articles. 

 

  

Total Droits Nets moins les Perceptions 
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Résultat avec détails : 

 
 

 


