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comptes

au service des finances locales

Fonctionnementgénéral

1. Il estimportant de ...

- Respecter le plan comptable (évite des problemes dans les pieces justificatives) ;
- Effectuer toutes les mises a jour du logiciel eComptes et du moteur de base de données
dés qu'elles sont proposées.

Fenétre signalant qu'une mise a jour du logiciel eComptes doit étre effectuée.
Une mise a jour du logiciel est publiée afin de corriger d'éventuels bugs, de mettre a disposition des nouveautés

(ex : nouvelle piéce justificative), d’améliorer des traitements existants...

Administration Communale de AC BelleVille INS 99999 Version 22.0.2.15 32b - Patch (vous étes connecté en mode cellule)

Votre version n'est pas a jour.
a La version installée est 22,00.02.15 Patch 0 et la derniére version disponible est la 22.00.02.15 Patch 105,
i Voulez-vous effectuer la mise a jour 7

Une aide en ligne est disponible sur notre site internet.

| Installer | | MNe pas installer | | Quvrir I'aide en ligne |

Fenétre signalant qu'une mise a jour du moteur de base de données doit étre effectuée
La mise a jour du moteur de base de données est tres importante, elle garantit la rapidité d'acces a vos données

et leur sécurité.

Mise a jour du moteur de base de données HFSql OBLIGATQIRE

Une mise a jour de votre moteur de base de données HyperFile est
nécessaire pour le bon fonctionnement du logiciel eComptes.

Une aide en ligne est disponible sur notre site internet a I'adresse
suivante :

Comment mettre son moteur de base de données a jour

Il est plus que probable que certaines parties du programme ne
fonctionnent plus et ou que vos données soient altérées.

La version installée est 15
La version actuelle du moteur HF est 21

Fermer €3

Wallome
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2. Principe de fonctionnement

eComptes fonctionne sur une copie des données recues du logiciel de comptabilité via la BDCS.

Les données de eComptes sont stockées dans une base de données HFSQL sur votre serveur. Le SPW intérieur

n'est pas en possession de vos données.

La BDCS (Base de Données Comptable Standardisée) :

Ensemble de fichiers XML contenant les données des comptas budgétaires et générales.
+  Ces fichiers sont générés par le logiciel de comptabilité dans un répertoire commun avec eComptes.
+ Les fichiers générés sont ensuite traités par eComptes et importés dans la base HFSQL.

Le Serveur HFSQL :

Serveur de base de données contenant I'ensemble des données eComptes.

La génération de la BDCS et son importation peuvent étre faits soit de maniere automatique soit

manuellement.

eComptes travaille sur une copie de la compta

‘ &Export des

Compta données de
la compta
€ &‘J‘ Import
= vers la HF50L

e I
comptes
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3. Vérifier la synchronisation des données

Administration Communale de AC_FORMATION INS 99999  Version 99 9.99 32b - Patch 999 (vous étes connecté en mode cellule)

Fichier  Imporiations  Données Comptables  Caractéristiques  Génération  Analyses  Piéces Justificatives  ProjetsExtra  PST ExportTest  Taxes  Outils

her . .
TR - = gl

G.RAA; E Calendrier des envois de fichiers Mise a jour de la base de données eComptes e_
€I Avec dépassement de date [ maximum 10 jours) Exercice 2022

Date du dernier import de la BDCS (Articles Budgétaires)

| |A"'°d"'"°1 Description |lm-(s)ann|l£d|£anm

— — Date de la derniére écriture au Journal Budgétaire : 2
24/06/2024  Bonne retraite chef I} Date de la derniére écriture au Journal Général : 08-12-2022
= " Temps écoulé depuis la derniére synchronisation : 18 jour(s)

g I Les Articles Budgétaires ont été exportés de la oompta le 22-09-2022

. ’
Py | M Fichiers envovés aux StatstG7MOCaux /

Cet emplacement vous informe sur I'état def’ données de I'exercice qui a été sélectionné dans la liste du point 1.

Cliquer sur cette icdne pour ouvrir la fenetre d’importation de la BDCS. Vous pouvez ouvrir cette méme fenétre via le
menu « Importations > Fichiers XML »

Une vérification peut se faire via la liste des documents budgétaires et le tableau récapitulatif :

Données Comptabl
7 Articles .
i aF i = " pate A  pate N B (7]
i Documents Budgétaires Exercice Etape Numé \pp &| d'arrét du approbation REf MEB 4
L . conseil Tutelle
_| |y Détails Mndifications | 2002 Budget - 0 2/12/2001 | 0022022 |20228U00 ~
4 Tableau de synthése des adaptations 2022 ME 1 2022M001
1 ; | Budagtai € 2022 Compte 0 2022C000
.l ournal budgetaire 2021 Budget 0 23/12/2020 11/02/2021 | 2021BU0D
P - - m
= Tableau Récapitulatif budgétaire 2021 MB 1 28/04/2021 07/06/2021 | 2021MED1
| E 2021 MB 1 28/04/2021 07/06/2021 2021MO01
g Balances Comptabilité Générale  » 2021 MB 2 08/11/2021 22/12/2021 | 2021ME02
| | aénéral 2021 MB 2 08/11/2021 22/12/2021 | 2021M0O02
i ournal genera 021 |Compte 0 2021C000
Comptes Particuliers » 2020 Budget 0 18/12/2019 10/02/2020 | 2020BU0D
. 2020 MB 1 15/07/2020 31/08/2020 | 2020MED1
Comptes Généraux »
2020 MB 1 15/07/2020 31/08/2020 2020MO01
- . . — 2020 MB 2 28/10/2020 07/12/2020 | 2020ME02
5 Extraits Bancaires |l = v
1 Contrdles v @
—

_% Wallonie
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Articles 3
Documents Budgétaires

Détails Medifications

I Tableau de synthése des adaptations
1 Journal Budgétaire

1 Tableau Récapitulatif budgétaire

i Balances Comptabilité Générale

Journal général

4
Comptes Particuliers »
Comptes Généraux »
E Extraits Bancaires »
1 Contriles *

Données Complabﬁ: Eﬁm

(=%

Exercice Montants & afficher Encours. Rechercher Q
Budget Initial ® ¥ compris budget et M.5, en cours
® Budget Final ST TR AR G ETE L
Droits constatés et engagements
e
Rec. ex. propre 10 234 042.24 €| Dép. ex. propre 10 160 391.04 €| Résultat ex. propre 73 651.20 €]
Rec. ex. antér. Dép. ex. antér. 104 306.55 €
Résultat Ex. Antérieurs| 32 231.07 €|
Ordinaire
Rec.Prélevements|  0.00¢] Dep. Préfevements]  o0.00¢] Résultot Préltvements|  000¢]
Global Recettes 10 306 117.72 €| Global Dépenses 10 264 697.59 €| Résultat Global 41420.13 €]
Rec. ex. propre 758113745 €| Dép. ex. propre 7905 208.50 €| Résultat ex. propre -324 071.05 €|
Rec. ex. antér. 35 000.00 €| Dép. ex. antér. 35 000.00 €|
Résultst Ex. Antériewrs.  0.00¢]
Extraordinaire
Rec. Prélevements 324071.05 € Dep.Prélevements{ o009 Résultat Prélévements| 324071.05
Global Recettes 7940 208.50 €] Global Dépenses 7940 208.50 €] Résultat Global 0.00 €]
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4. Les quelques données a fournir manuellement et leur utilité

eComptes recoit une copie de vos données comptables (budgétaires et générales) ; mais dans certains cas d'autres

données sont nécessaires et peuvent étre encodées via le menu « Caractéristiques »

Caractéristiques
Coordonnées
Mandataire ]
Population

Personnel

Indices / Taux
Membres Zone de Police H
Régies autonomes

Régies Non autenomes

Criteres Recettes Personnel

Critéres Recettes Fonctionnement ||

5. Modifier les coordonnées de mon administration, du Directeur Général ou du Directeur
Financier.

Ces informations se trouvent dans la fenétre « Coordonnées »

Fll Administration Communale de AC BelleVille INS 99999  Version 22.0.2.15 32b - Patch 105 (vous étes

Fichier Importations Données Comptables Caractéristiques Génération Analyses Pieces Justificatives Projet
s | Coordonnées
I- a”""‘“’ Exercice 2018 Population J

a‘allj;:tE- Personnel
G.R.A.F -. .-. Cald Indices / Taux =1 )
A anln
nEn Avec dépassement Membres Zone de Police
|A Prochaine z%g?es autonomes o) avant X
€aies Non autonomes

_%% Wallonie
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Les infos de I'administration et le logo, utilisés dans le Les infos du directeur financier, elles sont reprises dans les
GRAF ou d'autres documents. fichiers SIC et les pieces justificatives

Fiche Coordonnées Fiche Coordonnées

Général Il D.G. [ D.F. [ Divers l @ [Géne’lal| D.G. H D.F [ Divers } Q

ok " oK
om
ICNS | _Annuler @ Prénom ||1:‘MAR |
ommune BELLEVILLE
Adresse : | GRAND-PLACE 3 | Téléphone |os7‘77.7?.77 |
Code postal : Fax | |
Localité |BELLEVILLE | Email : |philippe.brugnun@gmawl.cum |

Site Internet : | |

Logo de Choix dulogo BELLEVILLE

I'administration
communale :

Image destinée & impression.

Attention [image ne peut dépasser 500 ko,

sCCoites

Les infos du directeur général, elles sont reprises dans les
fichiers SIC et les piéces justificatives

Fiche Coordonnées

Fiche Coordonnées

[Ge’nélall D.G. ] D.F. | Divers l 0

Général D.G. D.F, H Divers I @ oK
| ok Zone de Police ‘ARCHES |
Prénom |Jean | Zone de secours ‘ANDENNE |1mpnmer@|
Téléphone |081323204 | Type centre Dl

Nom | BONCOMPTE

Contrat Sécurité
Fax |

Email : |ph\\ippe.brugnun@gmail.cum

_% Wallonie
mteneur
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aux mandatair

/' Afficher uniquement les membres actifs 7]
b st Martin VAN AUDENRODE
ouramestre amn Modifier 4
président de CPAS Mathalie PISTRIN
echevin Benoit DEBATTY Désactiver @
Echevin Cécile BARBEAUX
Echevin Michéle VISART
Echevin Philippe HERMAND
conseiller communal . COMSEIL
autre . COLLEGE
C 1
Civilité | -
MNom |Sar'sfe obligatoire
Prénom |Sume obligatoire
Fonction | vl
Tel. [ |
Email | |
=
e personnel onctionnement
2016 463 01 Fonctis écoles 100.00 Fermer €3
2014 [722 465 |48 Onss ptpt+ activa 100.00 Fermer €3 2016 263 0 Fournitures classiques 0000 | | e
2015 465 |05 |APE 100.00 2016 265 01 Subside Etat Frais de f 100.00
- Imprimer {g . Supprimer §f
2015 |72 461 |01 Personnel enseignant 100.00 = 2016 483 o1 Autres dans fone écoles 100.00
2016 55 05 APE 10000 Supprimer # 2016 a5 o1 Contril pécifiques communes incendie 100.00 voir Q
2007 63 o1 F écol 100.00
2016 |72 261 |01 Personnel enseignant 100.00 Vorr Q enetionnement écoles
I — 2017 263 02 Fournitures classiques 100.00
207 465 |05 |APE 100.60 Dupliquer 2017 265 o1 Subside Etat Frais de f 100.00
2017 |72 481 01 Persennel enseignant 100.00 2017 83 o Autres institutions dans fonctionnement écoles 100.00
2018 465 05 APE 100.00 2017 485 o [« spécifiques communes incendie 100.00
2018 |72 461 01 Personnel enseignant 100.00 2018 465 o5 APE 100.00
2010 45 |05 |APE 100.00 2018 |72 a1 01 F enseignant 100.00
2019 |72 461 |01 Personnel enscignant 100.00 08 bR AP 1ooo
2019 |72 261 o1 Fanc enseignant 100.00
22 35 | o [ A0E 10000 2020 263 o1 Foncti écoles 100.00
2020 |72 461 |01 Personnel enseignant 100.00 2020 463 02 Fournitures classiques 100.00
2021 465 |05 APE 100.00 2020 465 o Subside Etat Frais de f 100.00
2021 |72 461 01 Personnel enseignant 100.00 2020 483 o1 Autres insti dans f écoles 100.00
2022 465 |05 | APE 100,00 2020 a5 0l Contributions spécifiques communes incendie 100.00
2022 |72 461 |01 |Personnel enseignant 100,00 20t e f Ecoles 10000
2021 463 0z Fournitures classiques 100.00
2021 a5 01 Subside Etat Frais de f 100.00
2021 483 01 Autres dans f écoles 100.00
2021 485 o1 C spécifiques communes incendie 100.00

Wallonie
Interle"lr 25-10-2022
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6. Importance du respect du plan comptable

Il est impératif de respecter le plan comptable. Cela permet d'éviter des soucis avec la Tutelle et permet
d’'automatiser le plus possible la génération des piéces justificatives.

7. Les différents statuts des données dans eComptes

Suivant la situation dans le temps de votre budget (MB ou Compte) le statut des données dans eComptes change.

La situation du budget (MB ou Compte) dans le temps évolue suivant qu'il soit en cours d'élaboration, approuvé
par le Conseil ou approuvé par la Tutelle. Ces informations se trouvent dans la fenétre « Table des documents
budgétaires » du point 3 ci-dessus.

Ce qui déclenche le passage des montants d'un statut a un autre est I'encodage des dates d'approbation par le
Conseil et ensuite par la Tutelle dans votre logiciel comptable.

Le « Budget Final » représente toujours le dernier montant qui a été approuvé par la Tutelle.

Sélection Articles

Exercice Fonction l:l CodeEco 1 | |Ec02 | ‘ Libellé | ‘

Type Période Service Groupe Eco. [<Tous> -]
Recettes Exercice propre ® Ordinaire

Dépenses Exercices antérieurs Extraordinaire Gr. Fet | ‘ Projet | ‘

@ Tous @ Tous Tous Groupe Articles. |<Aucun - v‘

Article T ExerciceLT Libelle GT Reports Tlludgei IniT MEB ElaborationLT ME ConseilT Budget Final T
000/106-01.2022 2022 MOTES DE CREDIT ET RISTOURNES DU SERVICE ORDINAIRE 0.0D€ 5000.00 € 0.00€ 0.00€ 5000.00 €
000/161-48.2022 2022 PRODUITS ET RECUPERATIONS DIVERS RELATIFS A LA FONCTION 0.00 € 131.00 € 0.00€ 0.00 € 131.00 €
000/180-48.2022 2022 INTERVEMTIONS DIVERSES (RECETTES IMPREVLUIES) 0.00€ 1.000.00 € 0.00€ 0.00€ 1000.00 €
000/380-03.2022 2022 AMENDES ADMINISTRATIVES 0.00€ 293000 € 0.00€ 0.00 € 2930.00€
000/951-01.2022 2022 EONI DU SERVICE ORDINAIRE 0.00€ | 7207548¢€ 0.00€ 0.00€ 7207548 €
00010/466-48.2022 2022 Autres contributions de I'Autorite sup. a des fins generales 0.00€ | 29419.65€ 0.00€ 0.00€ 2041965 €
00025/465-02.2022 2022 Recettes APE 0.00€ | 69711833 € 5704041 € 0.00€ 697 118103 €
00080/464-01,2022 2022 Remb, par |'Autorite sup.des charaes fin.des emprunts-CRAC 0.00€ 274,18 € 0.00€ 0.00€ 27418 €

Wajlnme
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Consultation des données comptables dans eComptes

1. Larecherche d'articles budgétaires

F'l Administration Communale de AC BelleVille INS 99999  Version 22.0.2.15 32b - Patch 105 (y

Fichier Impeortations Données Comptables Caractéristiques Génération Analyses Piéces Justificatives

| Articles Recherche d'Articles

Exercig Documents Budgétaires Groupements d'Articles
Détails Modifications

Tableau de synthése des adaptations

envois de fichiers
Journal Budgétaire

10 jours)

Sélection Articles

Exercice |2015 | Fenction |040 Code Ecol |36 |Ec02| |Libe|lé | |

Type Période———————— rService————————— Groupes [ <Tous> -] Recherche Q
® Recettes @ Exercice propre ® Ordinaire . Fermer 9
Dépenses Exercices antérieurs Extraordinaire Gr. Fet | | Projet | | —
RAZ Sélection \‘_
Tous Tous Tous

Encoder votre recherche et cliquer sur le bouton

Attention : les critéres de sélection « Fonction », « Code Eco1 » et « Eco2 » sont par défaut de type « commence
par ». L'exemple ci-dessus sélectionne donc les articles dont la fonction commence par « 040 » et Eco1
commence par « 36 ».

Voici le résultat de la sélection : les articles avec les codes Eco1 361, 363, 364 ... 367 ont été sélectionnés.

F . . Budget . . MEB
Article TBETEICET Reports LT Elaboration RFludget CDI‘ISEI'T Budget Ini LT Elaboration LT MB Consg *
040/36307.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 1,00€ 0,00 € a, a
040/36312.2015 2015 0,00 € 0,00€ 0,00€ 100000 € 0,00 € a,
040/36403.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 120500000 € 0,00 € a,
040/36409.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 1,00 € 0,00€ 0,
040/36424.2015 2015 0,00€ 0,00€ 000¢€ 105 000,00 € 0,00€ 0,
040/36427.2015 2015 0,00 € 0,00 € 0,00 € 2 500,00 € 0,00€ 0,
040/36432.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00€ 4 200,00 € 0,00€ 0,
040/36603.2015 2015 0,00 € 0,00 € 0,00 € 6 000,00 € 0,00€ 0,
040/36609.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00€ 700,00 € 0,00€ a,
040/36713.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00€ 250000 € 0,00€ a,
040/36715.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 500,00 € 0,00 € a,
04001/36101.2015 2015 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€ a,
(04001/36104.2015 2015 0,00€ 0,00¢€ 000¢€ 20000,00 € 0,00€ a,
S
{ >
Somme 0,00€ 0,00€ 0,00€ 2014 902,00 € 0,00€ 0,00

% Wallonie
mteneur
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R
L\ A . e . .
=¥ Dans tous les tableaux, vous pouvez sélectionner les colonnes a afficher ou a masquer et appliquer des

filtres supplémentaires.

Il est possible d'étre plus précis lors de I'encodage de vos criteres de recherche : laisser la souris au-dessus de la

case « Fonction » ou « Eco1 » ou « Eco2 » pour afficher |'aide a 'encodage des critéres de recherche :

Fonction CodeEco 1 | [Eco2 | | Libellé | |

Par défaut, la recherche se fait “commence par”

Période Pour une sélection plus précise:
Exercid - le caractére "_" remplace n'importe quel caractére (1 seul)
ERcie -le caract%re k) remplacg n'importe quel caractére (peu importe le nombre) . .
- le caractere '=" est placé devant le code rechercher, recherche le code strickement égal a ce qui suit le code '="

® Tous | Exemple:
Vous encodez '040" : la recherche sélectionnera tous les articles dont la fonction commence par '040°

Vous encodez 3 fois *_" suivi de 1 donc *___1%": la recherche sélectionnera tous les articles dons la fondion contient le 1
Exerg chiffre 1 en4 éme position et peu importe la suite, Y
Vous encodez '%3" 1 la recherche sélectionnera tous les articles dont la fonction se termine par 3

Vous encodez "=040": la recherche sélectionnera les articles dont la fonction est striccement égale & '040° |

v
™

2 Walloni
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2. Larecherche dans le journal budgétaire

La recherche se fait dans la fenétre « Journal Budgétaire »

FI Administration Communale de AC BelleVille INS 99993  Version 22.0.2.15 32b - Patch 105 (vou

Eichier Importations Données Comptables

Caractéristiques Génération Analyses Pigces Justificatives

Articles

Ne pas
I= EHI'ChE' Exercig Documents Budgétaires
es

widgets Détails Modifications

Tableau de synthése des adaptations . . .
23 Ed il | nvois de fichiers
=l Journal Budgétaire
ame 10 jours)
Tableau Récapitulatif budgétaire
= hl(s)ml&:hé.n:e| 3
Balances Comptabilité Générale  »
15 15 |=
lnnenal Zeal |

Encoder votre recherche dans les trois onglets de critéres de sélection :

Journal Budgétaire

Général | Article |Ecriture

Exercice |2p17 Date dedébut:  |g1,01/2007 Ij Type Période Service
Date de fi — ® Recettes @ Exercice propre ® Ordinaire
ate delin: 31122017 |—] Dépenses Exerc, antérieurs Extraordinaire
Période prédéfine W | Tous Tous Tous

Recherche Q
Fermer 9
Imprimer a

RAZ sélection

IIII®

Journal Budgétaire

[Génélal| Article "Ecrﬂutel

Fonction CodeEcol |
Projet l:l Groupes

| Eco2 |

| Millesime [ |

~| Libellé |

| 60 Prestations

Recherche Q
Fermer 9
Imprimer a

RAZ sélection

IIII®

Journal Budgétaire

Geénéral | Article | Ecriture

NPeee[ ]
Murmnéro écriture début l:l

CompteParticulier [ | ¥

MNumeéro écriture fin

Recherche Q
Fermer 9
Imprimer a

RAZ sélection @

IIII@

Wallonie
intéerieur
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au service des finances locales

Voici le résultat de la recherche :

767/16101.2017 2017 | 1670 | 20/02/2017 010000710 | 2017000121 0,00 0,00 2399 000 bibliotheque 01/2017 |~
76701/161012007 | 2017 | 1671 | 20/02/2017 010000710 | 2017000122 0,00 0,00 1851 0,00 | biblictheque 01/2017
767/16101.2017 2017 | 3686 | 26/04/2017 010000710 | 2017000442 0,00 0,00 183,78 0,00 | cotisation prets livres bibl
76701/161012007 2017 | 3687 | 26/04/2017 010000710 2017000443 0,00 0,00 2423 000 epnbibliotheque02/03-2
767/16148.2017 2017 | 4612 | 24/05/2017 010001320 | 2017000641 0,00 0,00 5406 | 0,00 librairie moliere note de c
767/16148.2017 2017 | 4613 | 24/05/2017 010001320 | 2017000642 0,00 0,00 1436 0,00 note de credit 74000354 d
L e o A W B B i A B 8 R A R
76701/161012007 | 2017 | 5478 | 20/06/2017 010000710 | 2017000837 0,00 0,00 31,03 0,00 | BIBLIOTHEQUE 04-05/201
767/16101.2017 2017 | 7976 | 18/09/2017 |010000710 | 2017001190 0,00 0,00 05,08 0,00 |bibliotheque 05/207
767/16101.2017 2017 | 7977 | 18/09/2017 010000710 | 2017001191 0,00 0,00 9359 000 bibliotheque 04/2017
76701/16100.2017 | 2017 | 70978 |18/09/2017 010000710 | 2017001192 0,00 0,00 14 0,00 | bibliotheque 05/2017
76701/161012017 | 2017 | 7979 | 18/09/2017 010000710 | 2017001193 0,00 0,00 1662 0,00 biblictheque 04/2017
767/16101.2017 2017 | 9977 | 17/11/2017 010000710 | 2017001536 0,00 0,00 362,95 0,00 | biblictheque 06-08-09-10
76701/16101.2017 | 2017 | 9978 | 17/11/2017 010000710 | 2017001537 0,00 0,00 60,47 0,00 | biblictheque 06-08-09-10
¢ >
0,00 000 137445 0,00
14

& Dans tous les tableaux, vous pouvez sélectionner les colonnes a afficher ou a masquer.

Wal
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3. Rechercher des éléments dans le journal général

La recherche se fait dans la fenétre « Journal Général »

FI | Administration Communale de AC BelleVille INS 99999

Version 22.0.2.15 32b - Patch 105 (w

Fichier Importations Données Comptables Caractéristiques Génération Analyses Piéces Justificatives

Ne pas Articles

I- aﬁ'licher Exercig Documents Budgétaires
es

widgets Détails Modifications
& Tableau de synthese des adaptations . . .
G.R.A.F am ~ 3 envois de fichiers
/’E’ ::! Journal Budgétaire

10 jours)

Tableau Récapitulatif budgétaire

A II Jour(s) avant échéance | *
Balances Comptabilité Générale 4

1 15 -

10 Journal général | 017 38

14 Comptes Particuliers » +18 132 |7

13 Comptes Généraux 3 35 — 3

14 2018 226~

Sélection de la période

Journal général

Général I,Cudes et montants ] Financiers - Divers l

e Q] @

Exercice Date de début:
Date defin: 3112/2016 f_j

| période prédéfinie W]

Modifier
Imprimer @

RAZ sélection £

I

Sélection des codes et des montants

Journal général

| Général Codes et montants inanciers - Divers

[reece Q] @

Codes [ CIT - Clbture ~|  Devitentre |

| &
Crédit entre | | &t | 99999999.00€|

Libellé | |

Modifier

Imprimer a

RAZ sélection @

Sélection des critéres financiers

Journal général

Compte Général

Debut Extraits Muméro écriture debut I:I

Général lCudes et muntants| Financiers - Divers l e
N® Pigce | | CP Fin. | | Projet | o| Modifier  #°

RAZ sélection @

Compte Particulier I:IEI Fin Extraits Murnéro écriture fin |:|
lonie

Wallc
intéerieur
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au service des finances locales

Résultat de la recherche

Exercicec\r vt QI-‘ Ligne ‘\I" Date Jnlqr G QI-‘ P QI" Débit QI-‘ Crédit QI-‘ Code QI" Code Extrait QI-‘ Piéce QI-‘ Date Ex't| 4
006 22200 1 31/12/2016 28510 058510072 000 1500189  CLT 2016000053 A
W06 | 22200 2| 3/12/2016 | 48100 | 002148100 150 918,96 000 CLT 2016000053
006 | 22201 1 31/12/2016 | 28510 | 058510074 150 937,78 000 CLT 2016000054
W6 | 22201 2| 3/12/2016 | 48100 | 002148100 000 | 15003778 CLT 2016000054
W6 | 2225 1 31/12/2016 | 48100 | 002148100 200 000,00 000 CLT 2016000055
W6 | 2225 2| 3/12/2016 | 28510 | 058510071 000 | 20000000 CLT 2016000055
006 | 22201 1) 31/12/2016 | 45820 | 002145820 2082,50 000 CLT 2016000056
006 | 22201 2| 3/12/2016 | 45500 | 002045500 0,00 208250 | CLT 2016000056
006 | 22204 1 31/12/2016 | 58001 |072001001 9520,87 000 CLT 2016000057
006 | 22204 2| 31/12/2016 | 49600 | 002149600 0,00 952087 | CLT 2016000057
006 | 22295 1 31/12/2016 | 58001 |072001001 361,61 000 CLT 2016000058
006 | 22295 2| 31/12/2016 | 49600 | 002149600 0,00 3161 | CLT 2016000058
006 | 22492 1) 31/12/2016 | 40001 |023800316 £0,00 000 CLT 2016000059
006 | 22492 2| 31/12/2016 | 40001 023800316 0,00 80,00  CLT 2016000059
006 | 22493 1) 31/12/2016 | 40001 |023800316 0,00 80,00 CLT 2016000060
006 | 22493 2| 31/12/2016 | 40001 023800316 £0,00 000 CLT 2016000060
006 | 22494 1) 31/12/2016 | 40001 |023800316 £0,00 000 CLT 2016000061
006 | 22494 2| 31/12/2016 | 40001 023610416 0,00 80,00  CLT 2016000061 g

< >

Somme 17408059,20 | 17 408 059,20

Compteur 5622

Les filtres « Codes » sont les types de

mouvements possibles :

Codes [ TOUS - tous les codes ‘I\L
TOUS - tous les codes
CLT - Cl&ture
DRC - Droits constatés
EXT - Extraits de comptes
[IMP - Imputations
] oDV - Opérations Diverses i
| REF - Reprise
SAL - Salaires i
TFT -Transferts !
LOP - Paiements i
T e
Wallome
- nterieur ,
Formation eComptes 25-10-2022  Page 16 sur 36
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au service des finances locales

Les pieces justificatives et autres documents

eComptes permet de générer différentes pieces justificatives au budget, MB et Compte demandées par la Tutelle.

La génération des documents se fait via le point de menu « Pieces justificatives ».

Pieces Justificatives Projets Extra PST

Centralisation des Pigces Justificatives  »

Budget 4
M.E. 4
Compte 3

T —T J(

La liste de toutes les piéces justificatives demandées par la Tutelle se trouve dans le point de menu « Centralisation

des Pieces justificatives ».

Voici la liste des documents justificatifs actuellement générés par eComptes :

Documents

Demandé au

Le fichier SIC

Budget, MB, Compte

La délibération du conseil

Budget, MB, Compte

Le rapport au budget

Budget,

Le rapporttel que prévu par l'article LI
122-23 du CDLD.

Commission budgétaire

Budget, MB

Article 12 du RGCC

Stabilité de la charge de la dette

Stabilité de la charge de la dette : tableau
justifiant la stabilité + tableau reprenant,
par exercice, les montants qui ont servia
l'autofinancement du service
extraordinaire ainsi que les montants
affectés a des remboursements anticipés
d'emprunts (soit sur boni extraordinaire,
soit par transfert direct de service, soit par
prélevement via un fonds de réserve) -
Modeéle disponible sur le portail des
pouvoirs locaux ou a générer au moyen
de l'application eComptes.

Les mouvements des réserves et
provisions

Budget

Les mouvements des réserves et
provisions (les fonds de réserves
extraordinaires devant étre ventilés entre
fonds de réserves extraordinaires
classiques et fonds de réserve
extraordinaires FRIC — les provisions
devant étre ventilées en fonction de leur
objet) - Modéle disponible sur le portail
des pouvoirs locaux ou a générer au
moyen de l'application eComptes.

Tableau des Prévisions Budgétaires
Pluriannuelles (Budget et MB 2022 et
+)

Budget, MB

@g‘; Wallonie
—# Intérieur

SPW
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au service des finances locales

1. Génération du fichier SIC relatif au budget

Génération du Fichier de Synthése des Informapons Comptables (S.1.C)

Génération du fichier 5.1.C, 3 destination de la RW. a
Exercice Répertoire de destination : |d:\‘Temp'\Jest Pieces justificatives | E
Date d'exportation: Votre email* | ] Contraler Q
Motif de I'envoi
® Budget + J'autorise I'envoi des fichiers SIC au SPW Intérieur et Action Sociale (AM du 21 Janvier 2009) via FTP
M.B. ~/ Génération du fichier pour contréle par la Tutelle (si autre finalité, décochez cette case )
EELE Les chiffres mentionnés di-dessous sont corrects
Budget HBudgetavec encours I
| Service Ordinaire | Service Extraordinaire |
| Recettes | Dépenses Solde | Recettes Dépenses Solde |
exercice propre 10177001.83€ | 1014539104 € 3161076 € 758113745¢€ 790520850 € -324071.05€
exercices antérieurs 7207548 € 99 306.55 € -27231.07 € 35000.00 € 35 000.00 € 0.00 €
Prélevements 0.00€ 0.00€ 0.00€ 32407105 € 0.00€ 324071.05€
Résultat 10249077.31€ | 10244697.59€ 437972 € 794020850 € 794020850 € 0.00€

Pour I'envai des budgets provisoires et comptes provisoires, utilisez les points de menu spécifiques,

e |l faut encoder les champs contenants :
o L'exercice concerné par votre envoi
o le répertoire ou sera enregistré le fichier SIC
o ladate d'exportation (normalement la date du jour)
o l'adresse email ou le service de statistique enverra l'accusé de réception de votre fichier
e Cocher I'option « Budget » dans le motif d’envoi.
e Autoriser I'envoi du fichier au SPW Intérieur et Action Sociale via FTP
e Sile fichier est destiné a la Tutelle cocher la case « Génération du fichier pour controle par la Tutelle »
e Vérifier que les montants affichés dans l'onglet « Budget » ou « Budget avec encours » correspondent
bien aux montants de votre logiciel de comptabilité. Si tel est bien le cas, cocher la case « les chiffres
mentionnés ci-dessous sont corrects ». Dans le cas contraire, cela signifie que les données contenues
dans eComptes ne sont plus synchronisées avec le logiciel de comptabilité (il faut exporter la BDCS de la

compta et I'importer dans eComptes)
. i&( rt t+
e Cliquer sur le bouton

Wallome

- nterieur
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2. Génération du fichier SIC relatif a une modification budgétaire

Génération du Fichier de Synthése des Informations Comptables (5.1.C.)

Génération du fichier 5.1.C. & destination de la R.W.

Exercice | 2022

Répertoire de destination : [ d:\Temp), Test Pieces justificatives ] E

(2]

Dote d'exportation:

12/10/2022] Votre email* [ |

Contréler Q

Motif de I'envoi N MB & envoyer
Budget ~ rautorise I'envoi des fichiers SIC au SPW Intérieur et Action Sodale [AM du 21 Janvier 2009} via FTP
® M.E. /' Génération du fichier pour contrdle par Ia Tutelle (si autre finalité, décochez cette case |
L Les chiffres mentionnés ci-dessous sont corrects
Budget ]Budgetavec en(nurs| Récapitulatif ME I
I Service Ordinaire Service Extraordinaire
I Recettes I Dépenses | Solde | Recettes Dépenses Solde
Budget Initial + MB précédente| 10249077.31€ | 10244 697.39€ 4379.72€ 794020850 € 7940208.50 € 0.00€
Augmentation 0.00€ 0.00 € 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00 €
Diminution 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€
Résultat 10249077.31€ | 10244 697.59 € 4379.72€ | 794020850 € 7940 208,50 € 0.00€
L

Pour I'envoi des budgets provisoires et comptes provisoires, utilisez les paints de menu spécifiques.

e |l faut encoder les champs contenants :
e - l'exercice concerné par votre envoi
- le répertoire ou sera enregistré le fichier SIC
- la date d’exportation (normalement la date du jour)

- I'adresse email ou le service de statistique enverra lI'accusé de réception de votre fichier

e Cocher I'option « M.B. » dans le motif d'envoi.
e Encoderle n° de la MB a envoyer.

e Autoriser I'envoi du fichier au SPW Intérieur et Action Sociale via FTP.

e Sile fichier est destiné a la Tutelle cocher la case « Génération du fichier pour contréle par la Tutelle ».
e Vérifier que les montants affichés dans l'onglet « Récapitulatif MB » correspondent bien aux montants
de votre logiciel de comptabilité. Sitel estbien le cas, cocher la case « les chiffres mentionnés ci-
dessous sont corrects ». Dans le cas contraire, cela signifie que les données contenues dans eComptes

ne sont plus synchronisées avec le logiciel de comptabilité (il faut exporter la BDCS de la compta et

I'importer dans eComptes).
. _E:c rt +
e Cliquer sur le bouton

Wallome
- ntérieur
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au service des finances locales

3. Génération du fichier SIC relatif au compte

Génération du Fichier de Synthése des Informations Comptables (5..C.)

Génération du fichier 5.1.C, a destination de la R.W, 0
Exercice | 2022 Répertoire de destination : | d:\Temp'_Test Pieces justificatives ] El
Date d'exportation: 12/10/2022]  Viotre email™ | | Contréler Q
Motif de I'envoi—
Exporter +
Budget ~/ Fautorise I'envoi des fichiers SIC au SPW Intérieur et Action Sociale (AM du 21 Janvier 2009) via FTP

M.E. ~ Génération du fichier pour contréle par la Tutelle (si autre finalité, décochez cette case )

®) Comptc: Les chiffres mentionnés ci-dessous sont comects

Budget Compte Générale

| Service Ordinaire | Service Extraordinaire

| Droits nets |Eng{impmation5| Résultat | Droits nets | eng/imputations Résultat
Résultat Budgétaire 2398023.05€ 5265206.10€ | -2867181.05¢€ 1463 339.80€ 148431551 € -20973.71 €
Résultat Comptable 2398025.05€ 520441050 € | -2380638545¢€ 1463 339.80 € 683 661,33 € 77967827 €

ks

Pour I'envai des budgets provisoires et comptes provisaires, utilisez les points de menu spécifiques.

e Avant de générer le fichier SIC du compte, il faut vérifier :

- Les indices et taux de I'exercice (IPP, PI ...)

- La population

- Les informations relatives au personnel

Ces informations se trouvent dans le menu « Caractéristiques »
e |l faut encoder les champs contenants :

- L'exercice concerné par votre envoi

- Le répertoire ou sera enregistré le fichier SIC

- La date d’approbation par le conseil

- L'adresse email ou le service de statistique enverra l'accusé de réception de votre fichier
e Cocher I'option « Compte » dans le motif d'envoi.

e Autoriser I'envoi du fichier au SPW Intérieur et Action Sociale via FTP.

e Sile fichier est destiné a la Tutelle cocher la case « Génération du fichier pour controle par la Tutelle ».

e Vérifier que les montants affichés dans les onglets « Compte » et « Général » correspondent bien aux
montants de votre logiciel de comptabilité. Si tel est bien le cas, cocher la case « les chiffres mentionnés
ci-dessous sont corrects ». Dans le cas contraire, cela signifie que les données contenues dans eComptes
ne sont plus synchronisées avec le logiciel de comptabilité (il faut exporter la BDCS de la compta et
I'importer dans eComptes).

L'onglet « Général » affiche les totaux du bilan ainsi que des comptes de résultats. Un fond rouge
signale un déséquilibre.

14 Wallonie

—7+ interieur
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Budget [ Compte | Générale l
[ pet [  credt [ soldeDébit | Solde Crédit | Soldes Totaux
Totaux de fe classe 1 1783005153 €| 98ITTELOTE |  1008356958€ 9062209126
Totaux de la classe 2 115091 481,50 € 42163 485,79 € 11343461562 € 40 506 619,91 €
Totaux de la classe 3 0,00€ 0,00 € 000€ 0,00€
Totaux de lz classe 4 523003094€  4539357221€ | 1265072029¢€ 5714 361,56 €
Totaux de fz classe 5 T01EWAIE  662TISHEE | TSEILBE 3707 657,25 €
====> Totaux des classes 13 5 25539929046 € 25221207495€ 143738153,35€ 14055093784 € 318721551 €
Totaux de la classe 6 16223 871,52 € 18110268 € 16 042 768,84 € 0,00€
Totaux de fz classe 7 4375937€ 192589422 € 000€  1921313485€
====> Totaux généraux 27166692135 € 271650071.85€ 15978092219€ 15976407269 € 1684950 €

. Exporter %
e C(Cliquer sur le bouton

Affichage du contenu d'un fichier SIC

Il est possible d'afficher le contenu de n'importe quel fichier SIC. Il est donc possible d'afficher le fichier SIC

provenant du CPAS sivous étes connecté dans une administration communale.

Il s’agit d'un simple affichage, aucune donnée n'est enregistrée ou modifiée. Il est également impossible de

modifier le contenu du fichier SIC.

Afficher le contenu d’un fichier SIC via le menu :

Analyses Pieces Justificatives Projets Extra
1 Suivi Budgétaire »
| Contréle Budgétaire 3
: Trésorerie 2
1 Dette vl
Générateur Rapports Analyse Financiére  Alt+R f
i Calcul de projections
Calcul des délais de paiements
Affichage du contenu d'un fichier SIC Iﬁ

Wallome
- ntérieur
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age du contenu d'un fichier SIC

Fichier SIC 4 afficher :| C\Users\41477\Desktop'\99999201551 CPT.xm| | [=] Afficher % @

FICHIER SIC: COMPTE 999991 2015

Généralités UArticles ]Balan(e Générale lEmplunts ]Bdlart; lTablaau de synthé I [ émentai lTuial.n( étai ]" 2 capitulatif Stai I

CodeINS @l Typeadministration AdmlmstratmnlBELLE\"ILLE |

Approbations :

Mouvement budgétaire QI‘ Date approbation organisme QI‘ Date approbation tutelle Q| +
Budget 24/11/2014 23/01/2015
MB Muméro 1 service O 18/05,/2015 01/07/2015

Adresse: | GRAMND-PLACE 3 9999 BELLEVILLE

Site Web : |
DG |JEEH NEZMAR Tél : 067 77.77.77 Mail : philippe. brognon@gmail.com |
. |Jean BOMNCOMPTE Tél : 081323204 Mail : philippe.brognon@gmail.com |

_% Wallonie
mteneur
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4. Lerapport au budget

Pices Justiicatives p s e
r - A
dr  Centralisation des Piéces Justificatives b A
=N
Budget , Commission budgétaire (art 12 RGCC)
M.B. r Commission budgétaire (art 12 RGCC) avec extraordinaire
Compte , Tableau des réserves et provisions

E @ Tableau de stabilité de la dette

Soldes budgétaires par fonctions

Date du derniel
rant échéance| ¢ Fichier 5..C. (Budgets/MB/Comptes)
Date de la der

59

:;’ Tableau des Prévisions Budgétaires Pluriannuelles (Budget et MB 2022 et +) 3

= Date de la der Fichier Budget Prévisionnel (article L1312-2 du CDLD) (Budget et MB antérieur 3 2022) »
——3 Temps écoulé Délibération Budgétaire

Il Les Articles Budgétai covipis 4

—‘ 7 Rapport au Budget

Rapport au budget

Exporter vers
@ Excel
LibreOffice

Compte 2020

Répertoire de destination | d:\Pieces justificatives| |—|

Montants en cours utilisés
En élaboration En conseil [}' ® Les deux

A

Attention : dans le fichier généré certaines parties sont a compléter manuellement.

% Wallonie
mteneur
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5. La délibération budgétaire

La délibération budgétaire (budget, MB et comptes) peut également étre générée avec eComptes.

Pigces Justificatives AT S
Centralisation des Piéces Justficatives b A
fe=
Budget 3 C étaire (art 12 RGCC)
MB. ’ Commission budgétaire (art 12 RGCC) avec extraordinaire
Compte 4 Tableau des réserves et provisions
= @ Tableau de stabilité e la dette
] Soldes budgétaires par fonctions
Date du dernie 9 P
ant échéance | » Fichier 5.1.C. (Budgets/MB/Comptes)
Date de la deri
B ¢ Tableau des Prévisions Budgétaires Pluriannuelles (Budget et MB 2022 et +) »
Date de la d
52 ate de fa der Fichier Budget Prévisionnel (article L1312-3 du CDLD) (Budget et MB antérieur 4 2022)
Temps écoulé Délibération Budgétaire N
1
1l Les Articles Budgétal covip1e 4
] ' Rapport au Budget

Exercice

Date de délibération 11/07/2022 | e

Présence Ilkappnrls lEIémel\ts de procédures IDe’(isiun I

Nombre de membres présents El

Membres présents et excusés
a titre T k .

Présent ’r Excusé ’| It ”?r Civilite |A Nom r Fonction o

\/ MONSIEUR ¥ | Martin VAN AUDENRODE bourgmestre

\/ MADAME ¥ | Nathalie PISTRIN président de CPAS

v MONSIEUR ¥ Benoit DEBATTY Echevin

v MADAME ¥ Cécile BARBEAUX &chevin

v MADAME ¥ Michéle VISART échevin

v MONSIEUR ~  Philippe HERMAND échevin

v X ¥ | . CONSEIL conseiller communal

~ MADAME ~ | Gerard Lebon directeur général

v X v . COLLEGE autre
< >

Répertoire de destination ‘ di\Pieces justificatives |

rle document [T

Délibération Communale du Budget Délibération Communale du Budget

Exercice

Exercice Date de délibération Date de délibération | 11/07/2022
- Rappurts nemem de procédures ]nmsmnl [F[ése“(! h"""‘"‘" Eléments lﬁpmcéduras "Déusion }

Commission visée & |'article 12 du Reglement général de la Ci ité communal

éléments de procédures

Rapport Attendu que [éléments de procédure)

Avis du directeur financier

Délibération Communale du Budget

Belie Date de délibération (2]
[Flésrn(! [RADDDI"S lElimrlﬂS de DrD(idur!s‘ Décision

Pourquoi ? Raison d'étre de la décision

Considérant (pourquoi, raison d'étre de la décision)

Décision

ATunanimité des membres présents (OU par o oui et oo non et ok abstentions - nombre de voix) :

rle document [

_% Wallonie
mteneur
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6. La synthése analytique

Avant de pouvoir générer la synthése analytique, il faut via le menu « Caractéristiques » :

- Vérifier les coordonnées de votre administration, du directeur général et du directeur financier
- Encoder les données relatives a la population et au nombre d'éléves

- Encoder les données relatives au personnel

- Encoder les différents indices et taux

- Encoder les critéres de recette de personnel

Au besoin adapter la liste des comptes courants.

Générer la synthése analytique

F Administration Communale de AC BelleVille INS 99999  Version 22.0.2.15 32b - Patch 105 (vous étes connecté en mode cellule)

FEichier Importations Données Comptables Piéces Justificatives

Caractéristiques m Analyses

Projets Extra  Outils 7

Me pas | Synthése Analytique 4 Génération du tableau
H aﬁ"lchar Exercice Service IE Synthése communale avec Ratios Justification de la synthase Analytique
es
widgets G N a ;
widgel Fichier 5.1.C. (Budgets/MB/Comptes] lustification multi-exercices synthése Analytique
(H wan Calendrier des er|  Budget Proviscire Liste des Fournisseurs
::!I Listes des comptes "courants” de la 54

Avec dépassement de date ( maximum 10 Compte Proviscire

T E—1 P Dacl ; I rnier imnort de |3 ROCS (articles Budnétaires)

Exercice E.XDE?(ZTrVQFS ‘ Générat\anr.lr;lj‘;;l;ynthé;e 9
LibreOffice

Répertoire de destination |C:\Users\4147?\Deslctop\TST |—|

~/ Coordonnées ~/ Créances Tous @

~/ Carte Identité ~ Investissements Aucun |E|

+/ Résultat Budgétaire + Dette

~ Réalisation Budget " Réserves

+/ Recettes ordinaires
~/ Dépenses ordinaires
~/ Personnel

+ Compte résultat

" Trésorerie
" Actifs
+/ Tiers Subsidiés

~/ Fournisseurs

Lors de la génération « officielle », cocher toutes les options.

il est possible de justifier les montants repris dans la Synthése Analytique :

Analyses Pigces Justificatives Projets Extra PST

Synthése Analytique }

| Synthése communale avec Ratios |

Génération du tableau

N

Justification multi-exercices synthése Analytique

Justification de la synthése Analytique

Synthéses pour sites internet communaux

Fichier 5..C. (Budgets/MB/Comptes) Liste des Fournisseurs

. - Listes d tes " ts" dela SA
Génération fichier SIC réformation d'un compte StEs s comptes courants de fa
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Cette fenétre affiche la liste des articles budgétaires qui ont été repris pour calculer le montant d'une case du

fichier Excel. Cela est souvent demandé pour justifier les cases « Autres ... »

Sélection Articles

G MNature Stall Groupes éc_unumiques Cases de e
Exercice: & Recettes 060 Prestations Autres taxes additionelles ~
061 Transferts Taxe surimmondices
062 Dette Vente sacs
Taxes industrielles, commerciales et agricoles
Dépenses Autres taxes Locales
ubventions pour le personnel enseignant e Fermer €3
atide Y xercice]  Droits Libelle [ croupe ™ semice 4 Tpe  orFa
040/361-04.2022 2022 2730.00€ TAXE SUR LA DELIVRANCE DE DOC| &1 o] R 049
040/367-09.2022 2022 17 825.00 € | TAXE SUR LES TERRAINS A BATIR N| 61 (0] R 049
040/367-13.2022 2022 52 480.00 € | TAXE SUR LES SECONDES RESIDEMN| 61 (o] R 049
040/367-15.2022 2022 0.00 € | TAXE SUR LES IMMEUBLES INOCCL| &1 o R 049
040/367-48.2022 2022 51000.00 € Taxes surles mats d'ecliennes 61 o} R 049
040/368-05.2022 2022 0.00 € | TAXE EN MATIERE D'ARMES 61 (0] R 049
Somme 124035.00 €
= |

7. Letableau des prévisions budgétaires pluriannuelles

Piéces Justificatives

.w Centralisation des Pieces Justificatives ¥

Budget »
M.B. > Commission budgétaire (art 12 RGCC)
Compte 4 Commission budgétaire (art 12 RGCC) avec extraordinaire

@ Tableau des réserves et provisions

Fichier 5.1.C. (Budgets/MB/Comptes)

Date du derniel
vant échéance | + delad " Tableau des Prévisions Budgétaires Pluriannuelles (Budget et MB 2022 et +) L3 Générer le fichier [
Date de la der

54 Fichier Budget Prévisionnel (article L1312-3 du CDLD) (Budget et MB antérieur  2022) » Justification du tableau de bord
616 Date de la den

Délibération MB Envoi du fichier
=7 S Temps écoulé COVID19 '

Tableau des Prévisions Budgeétaires Pluriannuelles (Budget 2022 et suivants)

L3

Le fichier est une annexe & ———— 0
{ Budget ® VB Exercice Validé par le Conseil en datedu [ 17/10/2022]"
Répertoire de destination | ChTemp HE‘

Je souhaite utiliser un TPBP déja existant pour mes projections

Cocher cette case si le compte de 'exercice 2021 EST claturé

Exporter vers———————————— Version
® Excel Version provisoire Générer le fichier | | Fermer 6 |
LibreQffice Version définitive
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Il est également possible de justifier les montants repris dans le fichier Excel qui a été généré :

Tableau des Prévisions Budgétaires Pluriannuelles - Justification

Quel tableur utilisez vous 7

@ Excel
LibreOffice
Sélectionner votre fichier TBQ |D:\Temp\TBQ\TPEP_AC_m0391_2022_202205231SSO.xst | |E|
Que voulez vous vérifier |E\I’O| RO propres '| Dans quelle colonne ‘Compte 2020 '|
Elément |76 Autres taxes locales hd | Rechercher q
L4 T T Gr. T 7 T
Exercice | Service | Fonction |Gr. Eco. 5 Article Libellé Mantant
Fanctionnel
2020 RO 040 61 049 040/364-27.2020 TAXE SUR LES TERRAINS DE CAMPING 14 850.00€
2020 | RO 040 61 049 040/367-48.2020 Taxes sur les mats d'ecliennes 45 000.00 €
2020 | RO 040 61 049 040/368-05.2020 TAXE EN MATIERE D' ARMES 130538¢

% Wallonie

mteneur
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8. Le justificatif de subvention :

Plan de Cohésion Sociale

Synthése Analytique »

] Synthése communale avec Ratios

Synthéses pour sites internet communaux

Fichier S.1.C. (Budgets/MB/Comptes)
Génération fichier SIC réformation d'un compte
Budget Provisoire

Compte Provisoire

Circulaire Six Pack (envoi trimestriel)

Les fichiers générés
Bilan et Comptes de résultats

Commission budgétaire (art 12 RGCC)
Commission budgétaire (Art 12 RGCC) avec extraordinaire

Projections budgétaires (base Synthése Analytique)

Justificati ions ( Plan Cohésion Sociale, Art 20, .) [

Tableau de stabilité de |a dette
Tableau des tiers subsidiés

"¢ Tableau des Prévisions Budggétaires Pluriannuelles (Budget et MB 2022) 3
Fichier Budget Prévisionnel (article L1312-3 du CDLD) (Budget et MB antérieur a 2022) »

Tableau des réserves et provisions

Tableau de Bord Prospectif (CRAC) 3
Génération d'un fichier de Délibération >
Génération des PowerPoint 3
CoviD1g 3

de Subventions

Type Subvention | Plan de Cohésion Sociale v| A\?(p:rter . e Type Subvention | Plan de Cohésion Sociale h"
apport Financier - . — -
o ey — Injection [} Plan de Cohésion Sodiale
5 A . Plan de Cohésion Sociale - Article 20
Exercice - Date limite de rentée du formulaire 15/04/2022| e R Erreas 2 ptres

: F
Fonction +/ Joumal Budgétaire P ryyey-— ||

Exporter vers
@ Excel

LibreOffice

Répertoire de génération |G\ | E

Cette fenétre permet de générer le justificatif PCS (fonction 84010) et PCS Article 20 (fonction 84011).
Il est possible de faire le méme type de justificatif sur d'autres fonctions, pour cela, il faut sélectionner le type

« Autre ».

Wallonie
—# Intérieur
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‘| A Exporter—————————————— e

~/ Rapport Financier
Inject X
~/ Balance Ordinaire HEchen

Exercice Date limite de rentée du formulaire 15/04,/2022| ' Balance Extraordianaire
~/ Journal Budgétaire
R [ 5

s

Type Subvention ‘ Autres

Titre 1 ‘
Titre 2 ‘
Titre 3

Répertoire de génération | Cs | E|

Pourles CPAS

Il est possible de générer les justificatifs de subventions médiation de la dette, SIS, épiceries, restaurants sociaux,
DIS-ASE, ... ainsi que les Subventions PIIS et PCS Art 20.

22,

Synthése Analytique CPAS v
) Synthése CPAS avec Ratios

Fichier 5.1.C. (Budgets/MB/Comptes)

Génération fichier SIC réformation d'un compte ase de données eComptes
| Budget Provisoire ercice 2022

Compte Provisoire DCS (Articles Budgétaires) @

Circulaire Six Pack (envoi trimestriel) Journal Budgétaire :

Les fichiers générés P
g Journal Général :

Bilan et Comptes de résultats

iére synchronisation : 21 jour(s)
Commission Budgétaire CPAS (Art 12 RGCC) dortés de la compta le 22-09-2022
Commission budgétaire CPAS (Art 12 RGCC) avec extraordinaire
Tsblesu de projections budgétaires CPAS
Documents justificatifs subventions pour le SPW IAS I 4 Subventions med DetterSIS/Epic urantsDIS-ASE/ ..
Tableau des tiers subsidiés v Subventions PIIS
77 Tablesu des Prévisions Budgétaires Pluriannuelles (Budget et MB 2022) > Subventions PCS et Art. 20

Fichier Budget Prévisionnel (article L1312-3 du CDLD) (Budget et MB antérieur 3 2022) »

Tableau des réserves et provisions

Tableau de Bord Prospectif (CRAC) 3
Génération des PowerPoint 3
coving »

Exporter vers: e
@ Excel

Type de subvention
® Médiation dette
SIS Fonction LibreOffice

Epiceries sociales E %]
ermer

Restaurants sociaux

Exercice

Mise a I'emploi des bénéficiaires DIS ou ASE
Autre

Répertoire de génération [C:\Users\d147T\Desktop\TST =]

% Wallonie
mteneur
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Les outils d'analyse

Outre les piéces justificatives, eComptes mets a votre disposition plusieurs outils d'analyses.
Ces outils sont accessible via le menu « Analyse »

Analyses Pigces Justificatives
Suivi Budgétaire Suivi Mensuel Dépenses
Contréle Budgétaire L4 Suivi Mensuel Recettes
Trésorerie 4 Suivi Budgétaire des Dépenses
Dette 4 Suivi Budgétaire des Dépenses par enveloppe
Générateur Rapports Analyse Financiére  Alt+R| Suivi Budgétaire des Recettes
Calcul de projections Suivi Multi Exercice
Calcul des délais de paiements Suivi Multi Exercice Globalisé
Affichage du contenu d'un fichier SIC T Suivi Multi Exercices détaillé avec totalisation Gr. Eco - Gr. Fct

o Aide ala détection des marges crécits / réalisations [ |
Temps| Détail de I'évolution des articles sur 5 ans g
Il Les Articles Soldes budgétaires par fonctions

1. Aide a la détection des marges de crédits

Cette fenétre permet de calculer I'écart entre le budget prévu et les engagements (ou droits) pour chaque article
budgétaire. Déterminer I'exercice de départ, nombre d'exercice a comparer et les critéres de sélection des

articles. Il est également possible de déterminer le pourcentage du seuil d'alerte.

Exercice Nombre d'années % a
Extraordinaire Exercices antérieurs
@ Dépenses Tous e ® Budget Final Groupes (71 Fonctionnement +| Niveau dlerte sur les crédits restants
R Année 2020 q Année 2021 R Année 2022 % Moyenne des] Moyenne des X
ARTICLE LIEELLE [ Budget final " Y Ecart (chiffre Ecart () 2020%" Budget final % Y Ecart (chiffre “ecart (%) 20217 Budget final %  ecart (chiffre “fEcart @6) 20209 écarts engagements.
000/123-02 | DEPENSES IMPREVUES 700.00 0.00 700.00 100.00 % 700.00 0.00 700.00 100.00 % 700.00 0.00 700.00 100.00 % 100.00 % 0.00 -~
000/123-06 | Prestations administrat. de tiers specifiq 0.00 0.00 % 0.00 0.00 0.00 0.00% 0.00 0.00 % 0.00 % 0.00
000/128-10 | PRECOMPTE MOBILIER 150.00 0.00 150.00 100.00 % 150.00 0.00 150.00 100.00 % 150.00 0.00 150.00 100.00 % 100.00 % 0.00
050/124-08 | PRIMES ASSURANCES EN RESPONSABIL| 24.000.00 23209.68 790.32 3.29% 21 000.00 20845.86 154.14 073% 22 100.00 23886.81 -1786.81 -8.09% -135% 2264745
050/125-08 | PRIMES D'ASSURANCES DES BATIMENT! 17 000.00 11764.24 523576 30.80 % 15 000.00 12663.59 233641 1558% 15 000.00 13350.11 1640.80 1094 % 19.10% 12 595.65
050/127-08 | PRIMES D'ASSURANCES POUR LES VEHI 20 000.00 17 456,66 254334 12.72% 20 000.00 17 667.58 233242 11.66 % 20 000.00 17 642,26 235774 1M.79% 12,06 % 17 588.83
101/123-11 | Frais de telephone 1000.00 0.00 1000.00 100.00 % 1000.00 0.00 1000.00 100.00 % 500.00 0.00 500.00 100.00 % 100.00 % 0.00
104/121-01 | FRAIS DEPLACEMENTS ET DE SEJOURSC 3000.00 851.80 214811 71.60% 3 000.00 60.84 2039.16 97.97% 1000.00 81.713 912.27 9123 % 86.93 % 333.49
104/122:06 | Rembours.des charges du personnel de 700000 278220 221780 8025% 1050000 £5%.63 19037 1813% 700000 000 700000 10000% 59.8% 379294
104/122-48 | INDEMNITES POUR AUTRES PRESTATION 36 000.00 28869.96 713004 19.81% 13 750.00 8326.78 5423.22 3944% 7 000.00 5879.57 112043 16.01 % 25.08% 1435877
104/123-01 | FOURNITURES ADMINISTRATIVES (DOCL 40 000.00 21403.44 18 596.56 46.49 % 35 000.00 28759.30 6240.70 17.83% 28 000.00 331069.80 -5069.80 <1811 % 15.41% 2774418
104/123-02  FOURNITURES ADMINISTRATIVES POUR 12 000.00 6916.24 5083.76 42.36% 10 500.00 8985.00 1515.00 1443% 10 500.00 6174.53 432547 41.19% 32.66% 735859
104/123-06 | PRESTATIONS DE TIERS (RELIURE DES RE! 4000.00 4 594,60 -394.60 -14.87% 3 400,00 225.00 317500 93.38% 3 000,00 0.00 300000 100,00 % 39.31% 1606.33
104/123-07 | FRAIS DE CORRESPONDANCES 25 000.00 25602.73 -602.73 -2.41% 32 000.00 30074.21 192579 6.02% 29 000.00 19690.11 9309.89 3210% 11.90 % 2512235
104/123-11 | FRAIS DE TELEPHONES 31000.00 2912825 187175 6.04% 29 000.00 2731420 1685.80 5.81% 25 500.00 19270.73 6229.27 2443 % 12.09 % 2523773
104/123-12  FRAIS D'ENTRETIEN ET DE LOCATION DL 17 000.00 12519.76 448024 26.35% 15 000.00 12808.44 2191.56 1461% 13 500.00 627235 722765 5354 % 31.50% 1053352
104/123-13 | FRAIS DE GESTION ET DE FONCTIONNER 119 000.00 113691.38 530862 446 % 119 000,00 13441046 -1541046 -1295% 117 000.00 96 040.41 20959.359 1791 % 3.14% 114714.08
104/123-14  PRESTATIONS DU SERVICE MEDICAL DU 740.00 0.00 740.00 100.00 % 740.00 0.00 740.00 100.00 % 740.00 0.00 740.00 100.00 % 100.00 % 0.00
104/123-15 | FRAIS POURSUITES ET DE PROCEDURES 5000.00 203.59 479%.41 05.93% 4000.00 2612.69 138731 3468% 4000.00 5466.53 -1466.53 -36.66 % 31.32% 276094
104/123-16  FRAIS DE RECEPTIONS 8000.00 6888.47 111153 13.890% 5 000.00 2989.87 201013 40.20% 4 000.00 4526.23 -526.23 -13.16 % 13.65% 4801.52
104/123-17 | FRAIS DE FORMATION PROFESSIONNEL 5000.00 5622.00 -622.00 1244 % 5 000,00 227438 272542 5451% 3 000,00 89014 2109.86 7033 % 3747 % 292891
104/123-19  FRAIS D'ACHATS DE LIVRES,DE DOCUME 5000.00 4079.42 92058 18.41% 5 000.00 1038.17 3961.83 T9.24% 2000.00 1940.56 5944 297% 33.54% 2335272
104/123-20  Frais de ventes et locations specifiques z 1500.00 0.00 1500.00 100.00 % 1500.00 0.00 1500.00 100.00 % 500.00 0.00 500.00 100.00 % 100.00 % 0.00
104/123-48  FRAIS ADMINISTRATIFS DIVERS (ELECTIC 400.00 370.27 273 743% 800.00 538.00 201.91 25.24% 800.00 122.10 677.90 8474 % 30.14% 363.49
104/124-02  FOURNITURES TECHNIQUES POUR CON 3 600.00 802.15 279785 TR2% 1500.00 156,47 134353 89.57% 1000.00 73439 265.61 26,56 % 64.62 % 564.34
104/124-12 | LOCATION ETENTRETIEN DES FOURNITL 400.00 247.81 15219 38.05% 400.00 100.12 299.88 7497 % 400.00 67.94 33206 83.02 % 65.34 % 138.62
104/124-48 | AUTRES FRAIS TECHNIQUES 2000.00 910.19 1089.81 54.49% 2000.00 350.25 164075 82.04% 1000.00 0.00 1000.00 100.00 % 78.84% 42315
104/125-02 | FRAIS D'ENTRETIEN ET DE FONCTIONNE 8 000.00 7067.03 03297 11.66 % 8000.00 3046.00 4953.91 61.92% 5 500.00 5490.82 9.18 017 % 2458% 520131
104/125-03  FOURNITURES DE COMBUSTIBLES POUF 6 000.00 6 606.80 -606.80 -10.11% 9 000.00 89737 28.63 032% 8 000.00 5981.03 201897 2524 % 5.15% 718640
104/125-06 | PRESTATIONS DE TIERS-MAISON COMM| 8000.00 6964.76 1035.24 12.94% 9 000.00 9329.17 -329.17 -3.66 % 9 000.00 573449 3265.51 36.28 % 15.19 % 734281
104/125-12 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-BATIMENT! 5000.00 428021 71979 14.40% 6 500.00 5049.59 145041 231% 6 000.00 3390.63 2609.37 4349% 26.73% 424014
104/125-15  FOURNITURE D'EAU-MAISON COMMUR 8 000.00 5201.95 2708.05 33.85% 8000.00 3566.03 443397 55.42% 6 000.00 2807.04 319296 5322 % 47.50 % 388834
104/128-01 | FRAIS ADMINISTRATIFS DE LA GESTION 1000.00 150.51 84949 84.95% 1000.00 125.78 81422 8742% 500,00 14038 359.62 7192 % 81.43% 138.89 v
-
L\
— ]

Exporter vos tableaux dans un fichier Excel. Tous les tableaux sont exportables dans Excel.

En couleur orange les dépassements de crédit, en jaune les montants restants sous le seuil d'alerte fixé.

Wajlnme
- ntérieur
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2. Le calcul de projections

Suivi Budgétaire

Trésorerie

Dette

Contréle Budgétaire 3

Générateur Rapports Analyse Financigre  Alt+R

»

Calcul de projections

Caleul des délais

Affichage du contenu d'un fichier SIC

I’:\} u

de paiements

Exercice 2022 ‘Fonctlon ‘ Code Eco 1 ‘125 ‘E:DZ ‘12 ‘ L\bel\é‘ (]
Type Période Service
Recettes ® Exercice propre @ Ordinaire Groupes
® Dépenses Exercices antérieurs Extraordinaire
sofe [ |
Taux d*évolution (en %) ® enplus(+) &n moins ()
104/125-12.2022 FOURNITURE D'ELECTRICITE-BATIMENTS ADM 2022 6000.00 € 6000.00 € 339063 € 15 000.00 15 000.00 847658 9000.00 9000.00 508595  ~
12400/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-PICHELOTTE-GER| 2022 4500.00 € 4500.00 € 261336€ 11250.00 1125000 6533.40 6 750.00 6750.00 3920.04
12404/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-LOGEMENTS-PIC | 2022 10000.00 € 10000.00 € 726321€ 25 000.00 25000.00 12152.03 15000.00 | 15000.00 10 894,82
12408/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-BOURRELIERS 25 | 2022 2500.00 € 2500.00 € 105488 € 6 250.00 6250.00 263745 3 750.00 3750.00 158247
12411/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-HALTINNE 3 2022 100.00 € 100.00 € 0.00€ 250,00 250.00 0.00 150,00 150.00 0.00
12412/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-CENTRE 31 2022 1600.00 € 1600.00 € 282003 € 4000.00 4000.00 7050.08 2.400.00 2400.00 423005
12413/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-GROTTES DE GOY| 2022 1900.00 € 1800.00 € 107607 € 4750.00 475000 269018 2850.00 285000 1614.11
12415/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-MAISON DE L'EN | 2022 100.00 € 100.00 € 0.00€ 250.00 250,00 0.00 150.00 150.00 0.00
12418/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-DEUX CHENES 9-| 2022 200.00 € 200.00 € 0.00€ 500.00 500.00 0.00 300.00 300.00 0.00
12421/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-LA POSTE+HORE | 2022 100.00 € 100.00 € 0.00€ 250,00 250.00 0.00 150.00 150.00 0.00
12422/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-PIRSOUL 1 2022 210000 € 210000 € 118260 € 5250.00 5250.00 295650 3150.00 3150.00 1773.90
12423/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-MOZET 3 2022 50.00 € 50.00 € 0.00€ 125.00 125.00 0.00 75.00 75.00 0.00
12425/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-MOULINS 53-36-1| 2022 20000 € 20000 € 0.00€ 500.00 500.00 0.00 300.00 300.00 0.00
12428/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE - PIRSOUL 3 2022 100.00 € 100.00 € 0.00€ 250.00 250,00 0.00 150.00 150.00 0.00
421/125-12.2022 FOURNITURE D'ELECTRICITE-GARAGE COMMI| 2022 2600.00 € 2600.00 € 1846.86 € 6 500.00 6 500.00 461715 3 900.00 3.900.00 277029
72201/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-ECOLE DE L'ENVC| 2022 10 000.00 € 10 000.00 € 5608.60 € 25 000.00 25000.00 14021.50 15000.00 | 15000.00 8412.90
72202/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-ECOLE "LA CROI<| 2022 280000 € 280000 € 1530.69 € 7 000.00 7000.00 3826.73 4.200.00 4200.00 2296.04
734/125-12.2022 FOURNITURE D'ELECTRICITE-MAISON DE LA Iv| 2022 200.00 € 200.00 € 21235 € 2000.00 2000.00 530.63 1.200.00 1200.00 312.38
762/125-12.2022 Fournitures d'electricite pour les batiments(Sal 2022 19.500.00 € 19.500.00 € 16862.83 € 43 750.00 43750.00 42157.08 2925000 | 29250.00 2529425
764/125-12.2022 Fournitures d'electricite pour les batiments | 2022 1000.00 € 1000.00 € 21246€ 2500.00 2500.00 531.15 1500.00 1500.00 312.69
76401/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-HALL DE SPORTS | 2022 4500.00 € 4500.00 € 391697 € 11250.00 1125000 979243 6 750.00 6750.00 5875.46
83501/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-CRECHE-FAULX-|| 2022 660.00 € 660.00 € 569.10 € 1 650.00 1650.00 142275 990.00 990.00 853.65
83502/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-CRECHE-SOREE | 2022 2000.00 € 2000.00 € 303.00 € 5000.00 5000.00 757.50 3 000.00 3000.00 454,50
83503/125-12.2022 | FOURNITURE D'ELECTRICITE-CRECHE-GESVES | 2022 500.00 € 500.00 € 0.00€ 1.250.00 1250.00 0.00 750.00 750.00 0.00
~
Somme 73810.00 € 73810.00 € 50463.64 € 124 525.00 124 525.00 12615210 11071500 | 11071500 75 695.46 )}
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3. Analyse de la trésorerie

7 Suivi Budgétaire 3

] Contréle Budgétaire 3

: Trésorerie L4 Perception d'un Dlﬁ Constaté |
Dette 4

Perception Comptabilité Générale k

Générateur Rapports Analyse Financiére  Alt+R Suivi mensuel de |a trésorerie 1

Calcul de projections o .
u dernier import de la BDCS (Articles

Calcul des délais de paiements
e la derniére écriture au Journal Budg

. . méné

Affichage du contenu d'un fichier SIC
3 —

nd'un

N* Droit E Deteenvoi | 31/12/2021) @ [ Recherche ]
Graphe / Jours
& Dates Perception H A Evolution l Récap 1
- Date meijAwi.e ij{
21/02/2022 4042 € 4042 € -40.42 € | 071001000000001 52 -~
21/02/2022 272292 € 276334 € -2763.34 € | 071001000000001 52
22/02/2022 5760.86 € 852420€ -8524.20€ (071001000000001 53
23/02/2022 850324 € 1702744 € -17 027.44 € | 071001000000001 54
24/02/2022 521517 € 2224201 € -22 242,61 € | 071007000000001 55
25/02/2022 341738 € 25659.99 € -25659.99 € | 071001000000001 56
25/02/2022 2387€ 25683.86€ -25 683.86 € | 071700000000002 56
28/02/2022 5083.80 € 30 767.66 € -30767.66 € | 071001000000001 50
01/03/2022 489167 € 3565933 € -35 659.33 € | 071001000000001 60
02/03/2022 312455 € 38783.88 € -38 783.88 € | 071007000000001 61
03/03/2022 284307 € 4172685 € -41726.95 € | 071001000000001 62
04/03/2022 143407 € 43161.02 € -43 161.02 € | 071001000000001 63
07/03/2022 3577.76 € 4673878 € -46738.78 € | 071001000000001 66
08/03/2022 2630 € 4676528 € -46 765.28 € | 071001000000001 67
08/03/2022 326860 € 50033.97 € -50033.97 € | 071007000000001 67
09/03/2022 794,67 € 50 828.64 € -50 828.64 € | 071007000000001 68
10/03/2022 1375.74€ 5220438 € -52 204.38 € | 071001000000001 69
11ma nry 00 £ 531808 £ £3 160 72 £ | ATIARIAAAAARANT R e
=

ption d'un

IN* Droit

Date envoi ‘ 31/12/2021|

2021001525 El

@ | Recherche #]
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Les trucs et astuces eComptes

Dans tous les tableaux de résultat de recherche il est possible de:

1. Sélectionner les colonnes a afficher ou a masquer

Pour cela, positionner la souris sur le tableau et faire un clic droit:

A Coupe : Décocher ensuite les colonnes non désirées :
| 1l Copier'20/02/2017'
- j] Copier la ligne

i J] Copier la colonne | Exercice
'jﬂ Tout copier i ME
H
[ e ' Article
Ix Exporter la table vers Excel... i Date
)
W Exporter la table vers Word.., 1 Cp
I L.
I@ Exporter la table vers XML... | .. 1
| PieceOr
. Sélectionner les colonnes..  * ||| v | Exercice [Jl PigceSec
| = Imprimer... [v] N® | E
hd ng |
@ Graphique... v | Aticle | 1
L : Imp
W
Couleur de fond || Laic i Droit I
cp roits
[« piecenr | MonVal
v | PigceSec Libelle |
W
sle opérationnelle Pouvoir Locaux et Agl— Eng
¥ | Imp 1
A .
[ Piecelr ; Droits 1
Z| PigceSec || ¥ | NonVal
v Eng Libelle

Attention, les colonnes désélectionnées le restent pour vos futures recherches dans cette fenétre ; le cas échéant,

il faut penser a les rendre visibles a nouveau.

Wallome

- nterieur
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2. Filtrer le tableau suivant une valeur d'une ou plusieurs colonnes

Faire un clic droit sur I'entéte de colonne et choisir « Filtrer »

= — o B ol I3 -
Recettes 3" L] >
=, Rechercher a‘l |_
o 0 55010 -
UF? Filtrer > || Est gal a Iﬁ
Fao Supprimer le filtre Supérieur a
0 P ermoriser les filtres Supérieur ou egal a
0 . . . Inféneur a
o P Ermoriser les tris
06 - Inferieur cu egal a
o || Copier la colonne Est différent de
D EEE sélectionner les calonnes... » -_UU 55010
a 00 55001
F06 Couleur de fond * Lo 55001

Recettes L'entonnoir vous signale qu'un filtre est appliqué sur cette

colonne.

Pour désactiver un filtre : clic droit sur I'entéte de colonne et « supprimer le filtre »

- o

Recd
L 4, Rechercher

'.l? Filtrer [

Supprimer le filtre

L
PAermornser les filtres

P Ermoriser les tris

|| Copier la colonne
EEEl Sélectionner les colonnes... [
Couleur de fond [

....................... .

Wajlnme

ntérieur
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3. Exporter vos tableaux dans Excel

Faire un clic droit sur le tableau a exporter et cliquer sur « Exporter la table vers Excel »
L'export vers Excel tient compte des différents filtres et de I'ordre des colonnes.
i 1 . il stk | = L
108927 € -489,27 € -81,55 % 1000,00 €
527387 € P
33000,00 € O% .
2500000 € ]l Copier'34726,13 €
2000000€ || Copierlaligne
2175€ j] Copier la colonne
445399 € J]] Tout copier
2500,00 € e
2700,00 € B o
0,00 € Z  Calcul automatique (somme moyenne, .} F
2173174 €
22310 € Ia Exporter |a table vers Excel... h
0,00 € W Exporter la table vers Word...
26 519,07 € @ Exporter la table vers XML...
0,00 €
30972492 € Sélectionner les colonnes... 3
3960596€ | |&=: Imprimer...
11536,52 € @ Graphique..
_ Couleur de fond 3 I_
Spécifier 'endroit et le nom de votre fichier Excel :
|+ Choisissez e nom du ficher diexp =)
LRl © o » sen@ e 1Y Rtardanrrery 2]
Organiser « MNouveau dossier EER @
S Favoris * Nom Maodifié le Type Taille
B Bureau L @JQQQQQZUI?TBl_TBU_AC_ZU].?lZEllSS.)(Is 6,/03/2017 00:00 Feuille Microsoft E... 1455 Ko
] Emplacements ré
& Teléchargements
4 Bibliothéques
@ Documents
[&] Images
Js Musique
=l Subversion
B vidéos AN
Nom du fichier: Tablexls
Type: |Fichiers Excel 97 - 2003 (*xls) ']
= Cacher les dossiers [ Enregistrer ] ’ Annuler ]
Ly
nterieur ,
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4. Mise en évidence d'information dans un tableau

Il possible de changer la couleur de fond d’une ligne d'un tableau. Faire un clic droit sur la ligne concernée et
choisir l'option « Couleur de fond »

0 € 0,00 € 650 000,00 € 0,00 € 0,00 €

o€ 0,00 €

0 € & 0,00 €

0 € 1l copier '0.00 € 0.00 €

0 € J] Copier la ligne 0,00 €

0 € _TI Copier la colonne | 0,00 €

DS Tout copier 0,00 €

0 € Bl 0,00 €

0 € 0,00 €

o< Z  Caleul automatique (sommemoyenne, ..J  * | 0,00 €

0« 0,00 €

0 € b4 Exporter la table wers Excel... 0,00 €

0 € B Exporter la table vers Word... | 0,00 €

o€ @ Exporter la table vers XML... | 0,00 € ~
e >

0 € Sélectionner les colonnes... L3 0.00 €
E Imprimer...
@ Graphique...

Lo caux EtAdl Couleur de fond L3

5/02/2018 15:01:24

N

Couleur par défaut

Figer une ou plusieurs colonnes.

Il est souvent utile d'empécher certaines colonnes de bouger pour en visualiser le contenu en permanence. La
colonne est fixée au bord du champ « Table » et, si nécessaire, I'ascenseur horizontal permet d'accéder aux autres

colonnes du champ « Table ».
Pour fixer une colonne :

- Survoler la partie gauche du titre de la colonne.

- Lorsque le curseur de souris se transforme en cadenas ouvert, cliquer avec le bouton gauche de la souris.
Toutes les colonnes a gauche de cette colonne seront alors fixées. Ces colonnes ne peuvent plus étre
déplacées.

Article Eraercice Reports
040/36102.2015 2015 \a 0,00 €
040/36103.2015 2015 0,00 €
—7 nterieur
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